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Manual de Usuario 

“Renovación a la certificación en materia de IVA e IEPS” 

Iniciar Sesión 
El contribuyente deberá ingresar al portal de la Ventanilla Única de Comercio Exterior Mexicano (VUCEM) 

para realizar la Renovación a la certificación en materia de IVA e IEPS a que se refiere la regla 5.2.15 

de las Reglas Generales de Comercio Exterior vigentes (RGCE). 

 

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/index.htm 
 

 

 

 

 

 

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/index.htm
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En la Página de inicio se deberá seleccionar la opción “Trámites” del menú. 

 

 

Posteriormente, el contribuyente, deberá seleccionar la opción Solicitudes Subsecuentes.  
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En la bandeja de Acuses y Resoluciones aparecerán los trámites, que ya cuentan con una resolución 

aprobatoria. Para localizar el trámite deseado, existen dos criterios de búsqueda: Folio del trámite y 

Fechas de inicio del trámite. 

En caso que se elija la opción Folio del trámite se deberá colocar el folio original de la Certificación en 

Materia de IVA e IEPS. Si el criterio es la Fecha de inicio del trámite, se deberán seleccionar la fecha 

inicial y la fecha final, como un rango de búsqueda. 

Finalmente se seleccionará el botón Buscar. 

 

A continuación aparecerá el resultado del criterio seleccionado. Se deberá dar doble click en el trámite a 

seleccionar, para visualizar la información general. 
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Ingresar en la opción “solicitar renovación”, para acceder a la solicitud de renovación a la certificación en 

materia de IVA e IEPS. 

 
 

Mientras que en la parte inferior de la pantalla se muestra la información general del solicitante. 
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Consideraciones importantes para poder solicitar una Renovación de 

Certificación en materia de IVA e IEPS 
 

 En la primera etapa de renovación, solo podrán presentar solicitudes todas aquellas empresas que 

obtuvieron su Certificación durante el año 2014 bajo la Modalidad A. 

 Deberán presentar su solicitud de renovación 60 días antes de que venza la fecha fin de vigencia de su 

Certificación, a través de la Ventanilla Única de Comercio Exterior Mexicana. 

  Aquellas empresas que no presentaron la solicitud de renovación antes del día 60,  y que estén interesados 

en continuar con la certificación, tendrán que solicitar una nueva solicitud de certificación. 

 Una empresa no podrá contar con dos o más certificaciones en materia de IVA e IEPS al mismo tiempo, aun 

cuando estas sean de diferentes modalidades. 

Capturar Solicitud 

Datos generales del solicitante 
Al ingresar al trámite de Renovación el sistema mostrará los datos generales del solicitante, así como su domicilio 

fiscal   
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Datos Generales de la Solicitud 
 

El sistema mostrara la solicitud de renovación precargada de acuerdo a al último movimiento solicitado 

sobre la misma, todos los campos podrán ser editados exceptuando el régimen y la modalidad en la que 

originalmente fue autorizada la certificación. 
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El solicitante tendrá que capturar toda la información marcada como obligatoria  “ * ” Si se desea agregar 

un nuevo sistema de control de inventarios, se deberá capturar la información correspondiente y dar click 

al botón “Agregar”. Es importante observar, que el sistema muestra los registros que fueron capturados 

en la promoción anterior, los cuales podrán ser modificados o eliminado del listado final. 

 
 

Al finalizar la modificación al control de inventarios aparecerá la pantalla que muestra que se ha guardado 

correctamente 
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En el apartado correspondiente a los miembros de la empresas, el solicitante tendra que ratificar, a los 

miembros de la empresa que el sistema precargó en la solicitud, y en el caso de que alguno de ellos 

hubiera sido dado de baja, el contribuyente deberá eliminarlo, y en su caso, deberá dar de alta a los 

miebros de la empresa no contemplados para tal efecto. 

 

a) Botón Agregar.- se podrá reportar un nuevo miembro de la empresa, seleccionando el botón 

“Agregar” y proporcionando la información solicitada. 

 

Al finalizar la captura de información y seleccionar el botón Agregar, aparecerá el mensaje de 

confirmación y el nuevo registro será agregado en la tabla de Miembros de la empresa. 
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b) Botón Ratificar.- permitirá conservar en la solicitud un registro guardado en el trámite anterior. Se 

tendrá que seleccionar el registro (checkbox) y dar click en el botón Ratificar. Es importante 

señalar, que si no se ratifica un registro que se quiera conservar, no se guardará en la solicitud de 

renovación. (solo se podrá Ratificar un registro a la vez) 

 

c) Boton Eliminar.- el sistema solo permitirá eliminar los miembros de la empresa que fueron 

ingresados en la presente solicitud. Se tendrá que seleccionar el registro (checkbox) y dar click en 

el botón Eliminar. (solo se podrá Eliminar un registro a la vez) 

 

Nota: Si la información de alguno de los miembros de la empresa precargados por el sistema no es 

correcta, se tendrá que eliminar para posteriormente agregarlo con los datos correctos.   

A continuación se deberá indicar, si existe algún cambio en las siguientes declarativas: 
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En la sección Datos de inversión, se podrán: Agregar, Modificar o Eliminar los tipos de inversión que se 

capturaron en la solicitud inicial/última renovación. 

 

 

Para finalizar la pestaña de Datos Generales de la Solicitud, será necesario seleccionar las siguientes 

manifestaciones  
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Datos por Régimen 
Los datos por régimen son diferentes de acuerdo al “Régimen Aduanero” con el que fue autorizada la 

certificación original. Para este ejemplo solo se mostrara la información solicitan bajo el régimen de 

“Elaboración, transformación o reparación en recinto fiscalizado” 

 

 

 

Tercero Relacionado 
 

Datos del Representante Legal 

Esta informacion tambien podrá ser modificada, en el caso que se requiera, ingresando el nuevo RFC del 

representante legal y dando click en el botono de “Buscar” 
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Datos de Enlace Operativo 

 

En esta sección se podrá agregar, modificar o eliminar a los enlaces operativos señalados para efectos 

de la solicitud inicial. 

 

 

 

Personas para oír y recibir notificaciones 

 

Esta información es informativa, estos datos solo se podrán modificar en las opciones personales del 

solicitante, previo al ingreso de la solicitud de renovación.   
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Modalidad 
 

En el caso de las Certificaciones con modalidad “A”  será necesario llenar la siguiente información.  

 

 

Requisitos necesarios 
 

Deberá anexar los documentos obligatorios, si desea anexar más de un documento del mismo tipo 

seleccione el tipo de documento y posteriormente “agregar nuevo”, recomendado se utilice esta opción en 

el caso de que el documento conste de más de un archivo, por ejemplo escrituras públicas.   
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Anexar requisitos 
 

Deberá adjuntar todos los documentos que son obligatorios dando clic en “adjuntar documento” 

 

 

Al finalizar de adjuntar todos los documentos obligatorios deberá darle clic en el botón  “siguiente” 
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Firmar solicitud 
 

1. Para enviar la Renovacion, es necesario que firme la promoción con la FIEL de la persona moral. 

 

 

Finalmente aparecerá el mensaje de confirmación del envío y podrá se visualiza o descargar el Acuse de 

confirmación de envío del trámite. 

 



 

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06300, México D.F. 
Atención telefónica 54 81 18 56 y 01 800 00 VUCEM (88236) 

 

Acuse de confirmación de envío del trámite: 
 

 

 


