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Propésito

El propdsito del manual es proporcionar informacidn del sistema al usuario final, sobre los procesos y
elementos que componen el médulo 009 PROSEC - Autorizacién Programa Nuevo Productor Indirecto.

Las audiencias para este documento son:

| Audiencia

Propésito

Persona Moral

Permitir al Solicitante ingresar datos y requisitos necesarios, ademds anexar o asociar
los documentos obligatorios para iniciar el trdmite de un nuevo programa PROSEC
Autorizacidon Nuevo Productor Indirecto.

Capturista Privado

Permitir al Solicitante ingresar datos y requisitos necesarios, ademas asociar los
documentos obligatorios para iniciar el tramite de un nuevo programa PROSEC
Autorizacion Nuevo Productor Indirecto, sin la posibilidad de firmar la solicitud.

Capturista Gubernamental

Permitir al Solicitante ingresar datos y requisitos necesarios, ademas anexar los
documentos obligatorios para iniciar el tramite de un nuevo programa PROSEC
Autorizacidon Nuevo Productor Indirecto.
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AUTORIZACION PROGRAMA NUEVO PRODUCTOR INDIRECTO

El usuario debera seleccionar el menu de Tramites y la pantalla desplegara los iconos de las diversas
dependencias que forman parte de la Ventanilla Unica. En este caso el usuario debera seleccionar el icono que
corresponde a la Secretaria de Economia (SE).

Rol: Persona Moral
Vers:éno.8.0

5 : 0 Go.lERNO ventanilla Gnica
=4l FEDERAL [ Corrar t=zcmice

Antecesor | Activo

La pantalla desplegara la informacién que contiene los tramites disponibles de la SE, debiendo elegir el usuario
la opcién PROSEC.

Usuaric: ETLBG61010375
EMPRESARIOS DE TLAXCALA
Fol: Persona Maral

FEDERAL ov-oumllb anica

Menid Antecesor | Active

Tramites disponibles

SE
E Par faver elija el tramite que desea realizar,

IMMEX [+1

L,
Draw Back [+1
m Certificados de Origen [+1

I~ Cupos de Importacidn y Exportacidn [+1
& Permisos de Importacian y Exportacidn [+1
Cancelaciones [+1

Reporte Anual de Operaciones de Comercio Exterior [+1

Q GoOBIERNO
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Una vez que se haya seleccionado la opcion PROSEC, la pantalla desplegara la lista de tramites disponibles, en

la cual se debera seleccionar la opcion Autorizacion Programa Nuevo Productor indirecto.

GOBIERNO

FEDERAL

Antecesor | &ctive

Tramites disponibles

SE

Por favar elija el trémite que desea realizar.
IMMEX
PROSEC

Autorizacidn Programa Muevo

Autorizacidn Pregrama Mueve Productor directo

Autorizacidn Programa Mueve Productor indirecto ]

Ampliacien
Draw Back
Certificados de Origen
Cupos de Importacién y Exportacion
Permisos de Importacion y Exportacion
Cancelaciones

Reporte Anual de Operaciones de Comercio Exterior

77, Col. Guerrera, Deteg. §
vin Talathnica: 5481~
Vantaniila Digital Maxicans de Comancia Exteriar -

Usuario: ETLBG61010J75
EMFPRESARIOS DE TLAXCALA
Rol: Persona Maral

[+]
[-]

[+]
[+]
[+]
[+]
[+]
[+]
[+]

Se desplegara la pantalla Registro de Solicitud AUTORIZACION - PROSEC Productor indirecto, donde se
debera realizar la captura de:

# Listas de Programas para Productor Indirecto.
+ Solicitud.

<+ Domicilios de Plantas.

+ Sectores y Mercancias.

ventanilila Gnica
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LISTA DE PROGRAMAS PARA PRODUCTOR INDIRECTO

En esta seccidn se selecciona de la lista de programas, el programa nuevo del productor directo por medio del
RFC de los productores directos que previamente fueron registrados.

iersin 0.8.0

GOBIERNO

FEDERAL

Ususrio: ETLBE1010J75
EMPRESARIOS DE TLAXCALS
Rol: Persona Maoral

Antecesar | Activa

Lista de programas para Productor Indirecto.

' Lista de programas
i Falia de programsa RFC

Lista de productores indirectos

2012 - 148 MARETO12ZMNS

Modalidad
PROGRAMA NUEWD PRODUCTOR DIRECTO
PROGRAMA NUEWD PRODUCTOR DIRECTO

20132 - 135 GCI0S04213WT

4 {11}
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CAPTURA DE LA SOLICITUD

Registro de Solicitud AUTORIZACION - PROSEC Productor indirecto.
Al abrir la pestafia Solicitante se mostraran los Datos generales del solicitante, los datos son sélo de lectura.

Verstin 0.2.0

GOBIERNO
FEDERAL

Usuario: ETLEG61010375
EMFRESARIOS DE TLAMCALS
Rol: Persona Moral

Antecesor | Active

A Registro de solicitud AUTORIZACION - PROSEC productor indirecto.

otapturar Solicitud c) C

- Domicilios de plantas Sectores y mercancias

Datos generales del solicitante
Denominacidn o Razdn Social

_J Anexar Documentos | ) Firma

[EMPrESARIOS DE TLANCALS

m Actividad Econdmica Preponderante

Registro Federal de Contribuyentes Correo electranico

i ; [ETiBst01007s | miguel.ullza Bzofitzk.com

Domicilio fiscal del solicitante

Calle Nimero exterior Nimero interior Cadigo postal
[poMicIID conocpo | [=n | [soas0 |
Colonia Pais

[ | [MEaco (esTapos uMnos MBXICANDS) |
Entidad federativa Localidad

[TraxcaLs | [sAM cIoNISIO *AUHQUEMEHCAN |
Municipic o delegacidn Teléfono

[raurQuEMEHCAN | [ |

Como se puede apreciar en la parte superior de la pantalla, aparecen iluminados en color verde los pasos que
se siguen para el registro.

R “,

GoBIERNO [
FEDERAL o




3

Vivir Mejor

CAPTURA DE DOMICILIOS DE PLANTAS

Posteriormente, al abrir la pestafia Domicilios de Plantas se mostrardn la Modalidad y los datos de Consulta
de domicilios. En esta seccion se debera elegir la Entidad federativa y seleccionar las opciones Mostrar
domicilios y, posteriormente, Agregar Plantas; con las que el sistema desplegard los datos de las plantas
donde se realizaran las operaciones PROSEC. También se deberan elegir tanto la Representacion federal como
la Actividad productiva.

ventanilila Gnica

Usuarka: ETLEE1D1007S
EMIPRESARIOE DE TLAXCALS
Fal: Persona Moral

Antscscar | Actha
Registro de solicitud AUTORIZACION - PROSEC productor indirecto.
o:::tLrarE:II:nL: J J 'J
— | —
Maodalidad
Productar indiracta |
3]
[ ]
Dates de las donde se in las operacknes FROSEC disponibles
Callke MOmere exterior Homere Interor Codigo postal
4| n 5
Dates de las donde s las operacknes PROSEC seicoonadas
Callz Codigo postal Colonila
(] DOMICILID CONICIDD SH 30450
4| 1 | 3
* Representaciin federal «ACthvidad productiva
TLAXCALR |:]| |=as=,|-:-'--:|-: N OE MAQUINARLA ¥ SQUIRD FARA LA INDUSTRLA \-l

$Das
& e,
& %
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CAPTURA DE SECTORES Y MERCANCIAS

Se continda con la captura de la solicitud en la pestafia Sectores y mercancias. En esta seccidn se capturan los
datos de los sectores donde se realizaran las operaciones PROSEC y las fracciones arancelarias de las
mercancias a producir, mismas que no deberan de llevar puntos. Para realizar lo anterior se debe elegir el
Sector y seleccionarlo con la opcién Seleccionar Sectores, para posteriormente capturar la Fraccion
arancelaria y agregarla mediante la opcidn Agregar. En el caso de que se requiera agregar mas sectores y
fracciones se deberd seguir el mismo procedimiento. Para acceder a la siguiente seccion se selecciona la
opcién Siguiente.

Usuaria: ETLEE1010ITS
EMPRESARIOE OE TLAXMCALA,
Ral: Persona Moral

Go.lz“"o wanlanilla dnica
FEDERAL

Registro de solicitud AUTORIZACION - PROSEC productor indirecto.

o:::n_rarszuzm_: J ) D
I 8
P e )
\.' Datos de la solicitud
perieciod e
||-:-= i Industria Ekctrica \r|
g )
I
Saotor
- Lista de sectores Clave del sector
1] L D= s Industris Sctrics I
41 L | »

Mercancias a producir

[-Fnoclén:nml:rh
I |

Marcancias 3 producir

85332233 I

1l L] | »

3 ° GosIERNO ‘g
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CARGAR ARCHIVOS

Una vez que se capturd la solicitud, el sistema confirmara que la misma ha sido guardada exitosamente, y que
el usuario tendrd un periodo de 15 dias naturales para completarla. Después de ese periodo la solicitud
desaparecera del listado de Solicitudes pendientes por firmar.

A continuacion se agregaran los documentos en la seccidn Cargar Archivos. El usuario debera tener listos los
documentos que desea adjuntar a la solicitud; y debera de seleccionar la opcidn Siguiente para pasar a anexar
los mismos.

Es importante seleccionar el tipo de documento a cargar.

Ususria: ETLEEL0100FS
EMIPRESARLIOE DE TLAXCALA,
Aal: Persona Moral

GosiERNO emtamiiie amres
FIDI Hll. Carrar la saaldm
Mend Antecesar | Activa
A Cargar archivos
La selichtud ha sido guardada exitosamente. Tene 15 dias naturales para fimada, despuds de s tempo desaparecera del listado de
Solichudes pendientes por firmar. Hbmere de solicied [175E5]

% Capturar Salicitud Do-oumentos

e Neozsarios .--'J .--'J
_ «—» (€T

-

w=lm | Generales

Documentos Generalkes

Tipe de Do-cumante .

Documeanta qua acradite la posasidn dal Inmusbie

ﬁ
¥ da Pigina[ll  |d=l ok ca Maostranda 1- 121
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CARGAR ARCHIVOS - REGISTRO SOLICITUD TiTULO ANEXAR

Usuaric: KGMO60606HX9
KITSUNE GAMES MX
Rol: Persona Moral

Versién 0.2.60

Eif
) GosiErNO ventanilla Gnica
i FEDERAL
"1'
Menu Antecesor | Activo

Cargar archivos

Capturar Solicitud Documentos Anexar Documentos Firmar Solicitud
° Necesarios e ‘J
Petorir
>
i Tipo de Documento Documento dncx;'-entn
=1 o

[~ Adiuntar nuevo documento —

Documento que acredite |la posesion del inmueble

)

7. Cel. Guerrere, Daleg. Cuauhtémes, C.F. 06300, México, D.F.

n Telefénica: 5481-1856 y 01 800 00 VUCEM (88236)
* Derechos Resservados @ 2011 - Politicas d= Privacidad

Av. Hidslge No.
Atenci
ventanills Digital Mexicana de Comarcio Exterior

Para anexar documentos, se deberd seleccionar el botén Anexar documentos (pantalla anterior) y aparecera
la siguiente ventana donde se podra realizar dicha operacién, y donde se especifican las caracteristicas que

debe cumplir el documento a anexar:

Usuaric: KGMO60606HXS
KITSUNE GAMES MX
Rol: Persona Moral

Version 0.3.60

GOBIERNO
ventanilla Gnica

Menii
Anexar nuevo documento
Para poder anexar su documente, deberd cumplir las siguientes caracteristicas:
* Debe ser formatoc PDF que no contenga formularios, ocbjetos OLE incrustrados, cédige java script,
etc.
* El tamafic maxime del archive es de 100MB.
« No debe contener paginas en blanco. o —
» +* Las imagenes contenidas deben estar en escala de grises.
1 = La resclucidn debe ser de 300 dpi. Ver
documento
. L . [ - B
Ddcume Documento que acredite la posesion del : [ |(Browss... ] ~:| 2
\ ' El gue tarde en adjuntar el documento dependera del tamafo de su archive v de su velocidad de conexidn.

- - g -0 rrreET— T =
Atencién Telefénica: S481-1856 y 01 800 00 VUCEM [83236)
* Dereches Reservados @ 2011 - Politicas de Privacidad

=

ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior

GoOBIERNO

FEDERAL

Vivir Mejor ventanilla Gnica



Vivir Mejor

Como se observa en la siguiente pantalla, se podran anexar documentos en formato .pdf, que se encuentren
en el equipo del usuario:

Usuario: ETLE61010175
EMPRESARIOS DE TLAXCALA
Rol: Persona Moral

Versiin0.8.0

. Y GosiERNO
p FEDERAL

,

%v .. %« Documents » Doctos a Adjuntar + | ¢ [i| Search Doctos a Adjuntar pe

- 0 @

ventanilla Gnica

=

Organize « Mew folder
7 Favorites — Documents library

. Arrange by:  Folder ~
Bl Desktop Doctos a Adjuntar

Ver
documento

: .
UE [ ] Y
= Recent Places | |E ircrustragos, cfidizs java soript, stz

E Anso |

SiPasaZ

& Downloads Name

4 Libraries
B Documents @ Partidas
Browse:
J Music |Bhive v d= sy vmlocidad g conesifn,
[E5] Pictures

B videos

W Computer 8 < | i | 0

~ [ Files ) -

Lom f Lo | | e ez

‘

File name: Anexo

Una vez que el usuario haya seleccionado el documento a anexar, debera seleccionar el botdn Anexar.

ventanilila Gnica

Usu=ric: ETLE61010J375
EMPRESARIOS DE TLANCALS
Rol: Persona Moral

Wersién 0.8.0

.’ Y8 GoBiERNO
5 il FEDERAL

Antecesor | Activo

Anexar nueve documento Ver
documento

Mend
g Cargar archivos
0C'=|:tur5r Saolicitud = 6 Anexar Documentos _) Firmar Solicitud

Fara poder anexar su documents, deberd cumplic las siguientes caracteristices: -
Crocumi [ ] 20

Debe s=r formato FDF que no cont=rga formularies, objetos OLE incrustrados, ofdigo java script, =tc.

El tamafic mixime gel archive == d= 100ME.

Mo debe corterer pdginas =n blancs.
Las imdgenes cont=rides deber =star =n =scals d= grises.
Ls resciucién debe s=r d= 300 dpi.

m Documento que acredite la posesién del inmueble: C:\Users\erika.salas\[ ((Browse.. )

El gu= tarde =n adjurtar =l documents Sependerd del tamafic d= su archivs y = su velodidad de conexifn.

I

GoOBIERNO
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A continuacidn se presentara el documento anexo, y se deberan seleccionar las opciones Cerrar y, después,
Siguiente para acceder a la firma de la solicitud.

ventanilila Gnica

Usuzric: ETLBG1010J75
EMPRESARIOS DE TLANCALS
Fol: Persona Moral

Vergidn 0.8.0

i- . GoBIlERNO ventanilla Gnica
[ 3 FEDERAL

Mend Antecesor | Activo
g Cargar archivos
o Capturar Solicitud o Documentos 6 Anexar Documentos _) Firmar Scolicitud
Mecesarios
[ ce=rcer W Amecior W siguicme ]
. Anexar nuevs documents
documento
.
Crocumi A
' Documentos Anexos =l
\. prav docum.cmtos

Doacumento Status M ensajes

: Anexo.pdf oK oK

GoOBIERNO
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FIRMA DE LA SOLICITUD
La firma de la solicitud se completard adjuntando los archivos de la firma: Esta debera ser la misma con que se

inicié el registro de la solicitud. Una vez que se hayan introducido los datos, se debera seleccionar el botdn
Firmar.

Usuario: ETLE61010J75
EMPRESARIOS DE TLaXCALA
Fol: Persona Moral

Gon.En"“ ventanilla Ganica
FEDERAL

Antecesor | Activo

Firmar

o Capturar Selicitud o Crocumentos o Anexar Documentaos a Firmar Solicitud
Mecesarios
* Registro Federal de Contribuyentes
[ETLE61010J475 |
* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

nts¥irmas\FIEL_OcteTL861010075.key [

* Certificado (*.cer)
nents\firmas\FIEL_Octetl861010j75.cer

. Tl Guerrara, Daleg. Cusuttémacs, ©.F. 05300, Héxdoa, DUF.
n Teletinica: 5481-1858 y 0180000V rs238)
‘Ventaniiia Digital Maicana de Comearcia xtarior - Darechos Aesarvados O 2011 - Faliticas de Frivacidad

ACUSE DE RECIBO
Posteriormente la aplicacién generara y enviard el Acuse de Recibo correspondiente al registro de la solicitud.

ventanilila Gnica

Usuaric: ETLE61010J75
EMPRESARIOS DE TLaXCALS
Fol: Persona Moral

GOBIERNO .
wentanilla Grica
FEDERAL

Antecesor | Activo

Acuse de Recibo

Su solicitud ha sido registrada con el siguiente nimero de folio <02000001002201 22053000083 >,

Acuse (s)

Mo. Documento Descargar
oo o - =
1 Acuse de recepcidn de trdmite LA

Agenc ribca; 5481-1855 y 01 200 00 WD

Ventanilia Digital Mesicana de Cameercia Exteriar - Denachas Aesanadas 011 - Faliticas d= Privackiad

GoOBIERNO

FEDERAL
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DESCARGAR ACUSE DE RECIBO

El acuse de recibo se presentara a través de un archivo .pdf y se dara por concluido el registro de la solicitud.

SEDENA | SAGARPA

VENTANILLA DIGITAL MEXICANA
SHCP  semewar | SALUD

DE COMERCIO EXTERIOR

SFP

ACUSE DE RECEPCION DE TRAMITE

Estimado(a) C. KITSUNE GAMES MX
RFC: KGMOBDBOBHXS

SEDENA | SAGARPA

VENTANILLA DIGITAL MEXICANA
DE COMERCIO EXTERIOR

SHCP  semaewar | SALUD

SFP

ACUSE DE RECEPCION DE TRAMITE

Gadona Crginalpruobe colo tex ot

seiis Digial pruses esio texta poe:

Siendo las 12:02 del 24/11/2011, se tiene por recibida |a solicitud de trimite nimero 0200001001201
relativa 2 Autonzacién Programa Nusve Produsior directo . prasentada & wavés de 1s Ventanila Digial Mexicans de
Comercio Exterior. con folio de presentacién 214,

Su trimite 22 sujetard 3 lss disposisiones jurdicas spicabies al wrimite respecivo. ol Dearelo par el que 2= establece la
Ventanilla Digital Mexicana de Gomercio Exterior. publicado en el Diario Oficial de I Federacisn el 14 de enero de 2011
5T somo alas sondisionas de use ae 18 propia "/antanila Digital

La documentacién anexada a su solicitud es la siguiente:

Tipo ge documento Nombre gai gocumento eDocument
Dozumento qus aereate 13 posesion 021 MMUSTE ruesa soia textopar 275110000074
2 Gegina. Informastin da Lolletud gus prasantais) que deslars:
R T L E GT T UNE SAME M SHSDAS s oo [r— por
[TLaxcar
‘seiis Dagitl saitatanta:
TrsHurasn i Ty
Eem-runom-r-vrw«Nw-wA;ndndn»emaln»en»envn-u-hmm
' Griginal. Intormastan g Sollortud qus precsatats) o
mmm.mumm_..mmm i u!’-p\nwnznuz: ‘i . MosBBDBH B transicos lloss e iiss. som| Oiroe infermodiario ol somerolo
enor RERRER S 38 MEXICO[TLAXCALA TLAXCALAYOMA BONITA|[S00SS 527411000007 4]
‘2etla Dagtal Ventanina Digtas:
Lty g7 e
i piee

e

Los datos personales suministrados a través de las solicitudes. promociones, tramites. consultas y pagos. hechos por
medios electrénicos e impresos, serdn protegidos, incorporados y ratados en i sistema de datos personales de 1a
“Ventanill Digital” acorde con la Ley Federal de Tr ¥ Acesaata i iz y las
gemas dispesiciones legales splicables: y podran s s comerca
vtarar. o prore Bl Gl AT 5 3 oreran, En Sere Bl Bats Tompre Gut 1bs diposonos CRteSBEY
contempisn dicha transferancia.

Finalmente se dara clic en el botdn Cerrar la sesion,
donde se dara clic en el botdn Si para terminar.

ventanilila Gnica

Versién 0.2.60

GOBIERNO

ventanilla dnica

FEDERAL

Los datos personales suministrados a través de las solicitudes. promociones. tramites. consultas y pagos. hechos por
medios alectrénicos e impresos, serdn protegidos, incorporados y ratados en i sistema de datos personales de Ia
“Ventanilla Digital” acorde con la Ley Federal de Tr y Accesa 3 13 P Goica ylas
damas cisposicionas legales splicables; y podran ser ransmitidos 3 1as autoridades compatentes =n materia de comarcio
xtariar. o DroBie THUIST B6 1o Informasiin. o 3 1erceros. o Soie Hime G350 Slemare Gue Ins GEPOLOONGE pICabIEs
contempizn dicha transfarancia.

el cual mostrard una ventana para confirmar el cierre;

Usuaric: ASAD0S0425IV0
ARROYQ SAAVEDRA Y ASOCIADOS
Rol: Persona Moral

Menu Antecesor | Activo
Q Acuse de Recibo
Su solicitud ha sido registrada con el siguiente namero de folio <02009001001201129520002356>.
>
! Cerrar Ia sesién
Acuse (s5)
iDesea terminar la sesién de trabajo?
No. Descargar
1 oS

Av. Hidalgo No. 77, Col. Guerrero, Deleg. Cuauhtémoc

. C.P. 06300, México, D.F.

Atencién Telefénica: 5481-1856 y 01 800 00 VUCEM (88236)

wentanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior

- Derechos Reservados & 2011 -

Politicas de Privacidad
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