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Preguntas Frecuentes

¢Qué elementos necesito para dar de alta un funcionario dentro de Ventanilla Unica?

Es un requisito que los funcionarios cuenten con su FIEL y estén activos y localizados en IDC.

¢Qué roles se pueden dar de alta?

*Administrador de Dependencia

*Administrador de Unidad Administrativa

*Autorizador

*Emisor de Opinién

*Dictaminador

*Verificador

*Capturista Gubernamental.

¢Cuantos roles se podran asignar a un solo funcionario?

Se podran asignar los 7 roles existente a un funcionario

¢A que se refiere con estar activo y localizado en IDC?

Debe estar dado de alta ante la Secretaria de Hacienda y con domicilio localizado o en proceso
de verificacion.

Requerimientos Técnicos

¢ Qué necesito para hacer uso de Ventanilla Unica?

Para hacer uso de la “Ventanilla Unica” es necesario contar con

a)

b)

<)
d)

El certificado de la Firma ElectrOnica Avanzada (FIEL) vigente y activo, de la persona
moral o fisica de que se trate, emitido por el SAT o por los prestadores de servicios de
certificaciéon autorizados conforme a lo previsto en el Codigo Fiscal de la Federacion.

RFC con estatus de activo; esta disposicion sera aplicable a todos los usuarios de la
“Ventanilla Digital”.

Domicilio fiscal localizado en el RFC o en proceso de verificacion por parte del SAT.

Correo electronico.
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¢Para qué necesito un correo electrénico?

“Ventanilla Unica” requiere la direccién de correo electrénico para que usted reciba
notificaciones, por este medio le serdn enviados los avisos de disponibilidad de notificacion
relacionados con su tramite.

Es importante que cualquier modificacion a su direccién de correo electrénico registrada en la
propia Ventanilla debera ser actualizado en la seccidn correspondiente (Ir_a Modificar Correo
Electronico).

¢, Qué necesito mi equipo de cOmputo para ingresar a Ventanilla
Unica?

Para tener acceso al Sistema VU se deben de cumplir con los siguientes requisitos minimos
instalados en la computadora del Usuario:

e Sistema Operativo Windows XP ¢ superior.
e Conexion a Internet.
e Navegador de Internet.
o Internet Explorer 8 6 superior.
o Mozilla FireFox 3.5 6 superior.
e Java Version 6 Actualizacion 27.
e Adobe Reader (Ultima Version).

Glosario
e FIEL.- Firma Electrénica Avanzada
e JAVA.- Paquete de computo necesario para formularios y funcionalidades del Sistema.

e ADOBE.- Paquete de cémputo necesario para la impresion de acuses y comprobantes.
e |IDC.- Identificacion de Contribuyentes
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v Acceso al sistema Ventanilla Unica VU.

El Usuario que desee acceder a Ventanilla Unica debe ingresar a la siguiente direccion Web:

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/index.htm

Al desplegarse la pagina principal del Sistema VU, en la parte superior derecha aparece la liga
“Funcionarios VU” que es la opcidn para acceder a Ventanilla Unica como usuario Interno.

GoBIERNO
FEDERAL

Noticas

Notificaciones por Estrado

Por el momento no hay
Notificaciones por Estrado
disponibles.
Gracias

Wolccrssannce | Mass dei 5

e 3 Feso a Ventanilla Unica
Noticia , s
¥a o3ts on marcha el mock O ] i 5w
de Adminstracion de Usuan < 2 PV
S 3 )
3 ~ Private key password
o
Private key (" key)
Certlicote (*cer) : ] :
Begania | Acooder s s wcacin |
Alertas Interactia

Por el momento no hay
Alertas disponibles.
Gracias

@ Irternet Ga s RIO%

o0

Vivir Mejor ventanilla Gnica
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v Asignar rol de Administrador de Dependencia

Ingreso

Para acceder al sistema es necesario entrar como “Administrador de Ventanilla Unica” para
poder dar de alta los siguientes roles:

*Administrador de Dependencia
*Administrador de Unidad Administrativa
*Autorizador y/o Emisor de Opinién
*Verificador

*Dictaminador

*Capturista Gubernamental

Ingresar a la aplicacion

Todos los campos son requeridos.

° ventanilla dnica

* Registro Federal de Contribuyentes

[zurt7007121D5 |

* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)
Ci\Users\miguel.reyes) Desktop\New folder\ZUGIM31229HP3_1110111810.key
* Certificado (*.cer)

C:\Users\migusl.reyes) Dessp) Accesc) FIEL_PEA_VU\612\zuri?00712id5 car

Av. Hidalgo No. 77, Col. Guerrero, Deleg. Cuauhtémoc, C.P. 06300, México, D.F.
Atencion Telefénica: 5481-1856 y 01 800 00 VUCEM (88 236).
Ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior - Derechos Reservados © 2011 - Politicas de Privacidad
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Seleccionar el botdn ingresar y aparecera la siguiente pantalla con el menu disponible:

Usuario: NOMM840717FN3
MARCELINA NONTHE MORO

Rol: Administrador de la Ventanilla Unica
Versién 0.3.2

i lsy,

o

‘%{ﬁ GoleRNO ventanilla dnica
% FEDERAL
Ve,

Pagina de inicio

Bienvenido a |a Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicana

~ ]

Av. Hidalgo No. 77, Col. Guerrero. Deleg. Cuauhtémoc, C.P. 06300, México, D.F.
Atencion Telefdnica: 5481-1836 y 01 800 00 VUCEM (88 236).
Ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior - Derechos Reservados © 2011 - Politicas de Privacidad
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Presentacion del menu del médulo
Al seleccionar el icono de “administracion de usuarios” se desplegaran las opciones disponibles

por secciones Administracion de usuarios y Usuarios Internos, tal como se muestra en la
siguiente pantalla:

Usuario: HECT6008228DA
JOSE TRINIDAD HERNANDEZ CORRAL

Rol: ador de la illa Unica
Versién 0.3.19
(]
if %& GonlERNO ventanilla dnica
A= FEDERAL

Mend ~ L o .
Meni de administracion de usuarios

A Administracion de usuarios [-1

Modificar Correo Electrénico

& Usuarios Internos [-1

Alta de Funcionarios y Asignacién de Roles
& Desasignacion de Roles
Modificar Tramites a Funcionario

Configurar tramites que requieren verificacion

Q Q GoBIERNO
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Alta de funcionarios y asignacion de roles

Selecione la opcién “Alta de Funcionarios y Asignacion de Roles”:

Usuario: HECT6008228DA

JOSE TRINIDAD HERNANDEZ CORRAL
Rol: Administrador de la Ventanilla Unica
Varsion 0.2.19
GHBGE

e

g ‘% GoleRNo ventanilla Gnica

L

ey FEDERAL

V.

Menad

Mena de administracion de usuarios

Administracion de usuarios

[-1
Modificar Correo Electrdnico
Usuarios Internos [-1

I Alta de Funcionarios y Asignacion de Ro\esl

Desasignacion de Roles

Modificar Tramites a Funcionario

Configurar tramites que requieren verificacion

Aparece la pantalla de “Registro de Usuarios Internos” donde se debera capturar el RFC:

Usuario: HECT6008228DA

JOSE TRINIDAD HERNANDEZ CORRAL
Rol: inistrador de la illa Unica
Versién 0.2.19
e
PN
g ‘t% GOB'ERNO ventanilla Gnica
LA
A FEDERAL
.“ #

Menad
Registro de Usuarios Internos

*Datos regueridos
* Registro Fed | de Contril
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FEDERAL




Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicano

Manual de Usuario Administraciéon de Usuarios Internos

ventanilla anica

Seleccione el botén “Consultar”:

Usuario: HECT6008228DA
JOSE TRINIDAD HERNANDEZ CORRAL

Rol: A ador de la illa Unica
Versién 0.3.19
=
Af «Q% Gole“No ventanilla Gnica
\-3 FeDERAL
Menad

Registro de Usuarios Internos

@ S
+ Registro Federal de Contribuyentes

| EEEEE 1

o —
i

Q c GoBIERNO
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Datos del funcionario

Es importante que verifique sus datos, el correo electrénico es un dato requerido y todas las
notificaciones se haran en la direccién capturada. Hay ocasiones como la que se muestra de
ejemplo en la pantalla, que no existe correo electronico; sin embargo el usuario podra capturarlo
seleccionando el botdn modificar, de lo contrario no podra acceder. El puesto tambien es un dato

requerido.
Usano: HECTGO08228DA
JOSE TRINIDAD HERNANDEZ CORRAL
Rol: Administrador de la Ventanilla Unica

‘7 } GOII!RNO ventanitie Gnion

Datos de contribuyente/Funcionario

*Datos requendos
Nombre(s) Apellido paterno

Clave Unica del Registro de Poblacidn

; Registro Federal de Contribuyentes
* Correo electrénico

El usuario podra ingresar o modificar su correo electrénico, este valor quedara registrado en la
Ventanilla Unica. Si usted requiere hacer un cambio
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Una vez que aparece la pantalla de “Modificar Correo”, debera ingresar el nuevo y confirmarlo, si

es un correo que cumple con la estructura valida podra seleccionar el botén “Continuar’ y
aparecera la ventana con los datos generales incluyendo el correo modificado:

Usuaric: HECT6008228DA
JOSE TRINIDAD HERNANDEZ CORRAL
Rol: Administrador de la Ventanilla Unica
Version 0.2.19
ARG gy

3

i ,i’ GOBIERNO ventanilla Gnica
P o FEDERAL

iy,
A S

Modificar correo electrénico
*Datos regueridos
Correo Electrénico Actual

+ Ingresar Correo Electronico
|gupelu 70@hotmail com ‘

+ Confirmar Correo Electrénice

|humberlu meza@sat .gob.mx |

|humberlu.meza @sat.gob.mx |

Se muestra la pantalla principal con el correo actualizado

Usuaric: HECT6008228DA

JOSE TRINIDAD HERNANDEZ CORRAL
Rol: Administrador de la Ventanilla Unica
Versién 0.3.19
MBS
g } GOBIERNO ventanilla anica
i » =
A\ FEDERAL
.
Meni

Datos de contribuyente/Funcionario

#Datos requaridos

Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno

[JOSE ALEJANDRO | [zamoRa | [DELavEGA |
Registro Federal de Contribuyentes Clave Unica del Registro de Poblacién + Puesto

[2AvA5805161D6 | [zAvA580516HPLMGLOG | [Pdmiristrador |
* Correo electronico

‘humbeﬂu.meza@sa{ gob.mx | m
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Seleccione la opcion “Confirmar usuario” y verifigue que su correo esté correcto; esto es
importante, ya que ahi le llegaran todas las notificaciones propias de la Ventanilla Unica:

Usuaric: HECT6008228DA
JOSE TRINIDAD HERNANDEZ CORRAL
Rol: ini: dor de la illa Unica

Version 0.3.19
o ventanilla dnica

Datos de contribuyente/Funcionario

*Datos requeridos B
Nombre(s) Apellido materno

inicio ani 7
‘JDSE}\LEJANDF{D @ ¢iEl correo electrénico es correcto? |DE TAVEGA |
Registro Federal de Contribuyentes * Puesto
[zavAse05161D6 [Administrador |

* Correo electrénico

‘humberto ‘meza@sat.gob mx

Q Q GoBIERNO
FEDERAL
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Una vez que se confirma el usuario puede iniciar con la funcién “Asignar Roles”. Para ello debera
seleccionar el rol que se va a asignar:

*Administrador de Dependencia
*Administrador de Unidad Administrativa
*Autorizador y/o Emisor de Opinién
*Verificador

*Dictaminador

*Capturista Gubernamental

Usuaric: HECT6008228DA
JOSE TRINIDAD HERNANDEZ CORRAL
Rol: Administrador de la Ventanilla Unica

Versién 0.2.19

5 I GoBIERNO ventanilla Gnica
FEDERAL

Asignar Roles

*Datos requeridos

Usuario: * Roles:
Seleccione: =]
Ao ol
Péagina 14 de 44
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Al seleccionar “Asignar Rol”, aparece una ventana para que usted pueda confirmar la operacion
gue desea realizar:

Usuaric: HECT6008228DA
JOSE TRINIDAD HERNANDEZ CORRAL
Rol: Admini: dor de la illa Unica

Version 0.3.19

ventanilla Gnica

Asignar Roles
*Datos regueridos
- Usuario:
inicio éEstd seguro de asignarle el rol:
ZAVASB05161D6 | @ Administrador de Dependencia, al El
usuaric JOSE ALEJANDROC ZAMORA DE
- LA WEGA con RFC: ZAVAS3051610D67

tramites r ]

L1

La dependencia es un campo requerido y cuando quede capturado seleccionar el boton “Asignar
Rol”:

usuario: HECTOO0B2I80DA
JOSE TRIMNIDAD HERMANDEZ CORRAL
Rol: Ad ador de la illa Umica

Warpidn 3.3.1%

f\ “ﬁ' GOEIERNG veslanilla Gnios
Oy FEDERAL

Aslgnar Administrador de Dependencla

"Catos requeridon
Usuario: Rk * Dependencias:
[Evesesine ] e ———— | P |

Q o GoBIERNO
FEDERAL

Vivir Mejor ventanilla anics
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La aplicacion enviard un mensaje indicando el éxito del registro:

Usuaric: HECT6008228DA
JOSE TRINIDAD HERNANDEZ CORRAL
Rol: Administrador de la Ventanilla Unica
Versién 0.3.19

ventanilla danica

Asignar Administrador de Dependencia

I Usuario registrado exitosamente I

=Datos requeridas

Usuario: Rol:
[zavAs805161D8 |

+ Dependencias:

|Ac|mir|isI|T-.|dUr de Dependencia | | AGA E”

La actualizacion la podemos visualizar en la tabla de la pantalla principal

Usuaric: HECT6008228DA
JOSE TRINIDAD HERNANDEZ CORRAL

Rol: Administrador de la Ventanilla Unica
Version 0.3.19
J\'""" ke,
g § GOBIERNO ventanilla dnie
4 »
oo FEDERAL
r,

Modificar Usuario Existente

Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno

[+osE ALEJANDRO | [zamoRa | [pELAVEGA |
Registro Federal de Contribuyentes Puesto Clave Unica del Registro de Poblacién
[zavase05161D8 | [Administr=der | [zAvasB0516HPLMGLOE |

Correo electronico

|humbertn.meza @sat.gob.mx |

Roles Asignados -]
Rol Dependencia Unidad Administrativa
lAdministrador de Dependencia Administracién General de Aduanas
o Pa'ginade() [ Mostrando 1 - 1 de 1
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Se envia por correo la naotificacion de la asignacién de dependencia, al funcionario publico que

se esta registrando, para natificarle que es un usuario de la VU, el rol que le fue asignado y la
Dependencia a la que pertenece:

SEDENA | SAGARPA

VENTANILLA DIGITAL MEXICANA
DE COMERCIO EXTERIOR SHCP  semarnat | SALUD
SFP 1414 SE GosiErRNO

FEDERAL

INFORMACION
Te ha sido asignado el rol: Administrador de Dependencia,

para la Dependencia: Administracion General de Aduanas
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v Asignar el rol de Administrador de Unidad Administrativa

Ingresa a Ventanilla Unica como “Administrador de Dependencia”

Usuaric: ZAVA5805161D6
JOSE ALEJANDRO ZAMORA DE LA VEGA

Rol: Administrador de Depend ia, R dorTareas
Versién 0.3.19
Fin
. Y GosiErRNO
] ventanilla dnica
g
Meni

Pagina de inicio

@ Bienvenido a la Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicana

Al seleccionar el icono de “administracion de usuarios” se desplegaran las opciones disponibles

por secciones Administracion de usuarios y Usuarios Internos, tal como se muestra en la
siguiente pantalla:

Usuario: ZAVAS805161D6
JOSE ALEJANDRO ZAMORA DE LA VEGA
Rol: Administrador de D d ia, i d
Versién 0.2.19

Tareas
;\"mi.r
. W GoBIERNO
4 ventanilla dGnica
{
i
Menad

Menu de administracion de usuarios

$ Administracién de usuarios [-1

Modificar Correo Electrénico

& Usuarios Internos [-1

IA\ta de Funcionarios y Asignacion de Roles I
Desasignacion de Roles
5 Modificar Trdmites a Funcionario

Configurar tramites que requieren verificacion
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Aparece la pantalla de “Registro de Usuarios Internos” donde se debera capturar el RFC:

Usuario: ZAVAS805161D6
JOSE ALEJANDRO ZAMORA DE LA VEGA
Rol: Administrador de D d ia, i dorTareas

Versién 0.2.19

R 4,

"‘J k": GOBIERNO ventanilla dnica
4
(\=54 FEDERAL

Registro de Usuarios Internos

*Datos requeridos

+ Registro Federal de Contribuyentes

E\-’EEW 011 I}BNE | |

Datos del funcionario

Es importante que verifique sus datos, el correo electrénico es un dato requerido y todas las
notificaciones se haran en la direccién capturada. Hay ocasiones como la que se muestra de
ejemplo en la pantalla, que no existe correo electrénico; sin embargo el usuario podra capturarlo
seleccionando el botdn modificar, de lo contrario no podra acceder. El puesto tambien es un dato
requerido.

Usuario: ZAVA5805161D6
JOSE ALEJANDRO ZAMORA DE LA VEGA
Rol: Administrador de Dv d ia, dorTareas

Version 0.3.19

b
et

GOBIERNO

sy,
¥ S

%
A ventanilla Gnica
(\"2dl FEDERAL o

Datos de contribuyente/Funcionario

*Datos regueridos

Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno

[MARIA ELENA | [zamoRA | [vELAZQUEZ |
Registro Federal de Contribuyentes Clave Unica del Registro de Poblacién * Puesto

[zavEs1M103N2 | [zAvESIDM1OMPLMLLDY | [Subadmiristrador |

* Correo electrénico

|cuvim05@hmmai| com | m
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Modificar datos del funcionario

Una vez que aparece la pantalla de “Modificar Correo”, debera ingresar el nuevo y confirmarlo, si
es un correo que cumple con la estructura valida podra seleccionar el boton “Continuar” y
aparecera la ventana con los datos generales incluyendo el correo modificado:

Usuario: ZAVA5S805161D6
JOSE ALEJANDRC ZAMORA DE LA VEGA

Rol: Administrador de Depend ia, R dorTareas
Versién 0.3.13
L
i ¥ GOIERNO ventanilla Gnica
4 » =
> FEDERAL
",
Modificar correo electrdnico
*Datos regueridos
Correo Electrénico Actual + Ingresar Correo Electréonico + Confirmar Correo Electrénico
|humbarto meza@sat.gob mx ‘ humbertn mez2 @sat gob e 1 1 | |

Seleccione la opcion “Confirmar usuario” y verifigue que su correo esté correcto; esto es
importante, ya que ahi le llegaran todas las notificaciones propias de la Ventanilla Unica:

Usuario: ZAVAS805161D6
JOSE ALEJANDRC ZAMORA DE LA VEGA
Rol: Administrador de D d ia, i dorTareas

Version 0.2.19
MBcE u,k:

K GOB'ERNO ventanilla anica
(\~ -4l FEDERAL
e

4,

i Ly

Meni . i i
Datos de contribuyente/Funcionario

Nombre(s) Apellido materno
@) ¢El correo electrdnico es correcto?

[MARIA ELENA [vELAZQUEZ |

Registro Federal de Contribuyentes * Puesto
[zavEs101103N2 [Subadministrador |

* Correo electrénico

|humberto.maza @sat gob.mx
4

Péagina 20 de 44

o 0 Gomerno

Vivir Mejor ventanilla Gnica




Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicano

Manual de Usuario Administraciéon de Usuarios Internos

ventanilla anica

Una vez que se confirma el usuario puede iniciar con la atencion de otros servicios como
“Asignar Roles”. Para ello debera seleccionar al funcionario al que le va a asignar el rol ;

*Administrador de Unidad Administrativa
*Autorizador y/o Emisor de Opinién
*Verificador

*Dictaminador

*Capturista Gubernamental

Y posteriormente debera seleccionar el rol (Administrador de Unidad Administrativa):

Usuario: ZAVA5805161D6
JOSE ALEJANDRO ZAMORA DE LA VEGA

Reol: Administrador de Depend ia, R i dorTareas
Version 0.3.19
J\'\'” e,
g ¥ GDBIERNO ventanilla Gnica
4 »
8->3 FEDERAL
r,
Asignar Roles
*Datos requeridos
Usuario: + Roles:
ZAVEG101103N2 Administradar de Unidad Administrativa [=]
- Pepor

Al seleccionar “Asignar Rol”, aparece una ventana para que usted pueda confirmar la operacién
que desea realizar:

Usuario: ZAVASB05161D6
JOSE ALEJANDRC ZAMORA DE LA VEGA

Rol: Administrador de Depend ia, R i dorTareas
WVersidn 0.3.19
?\'“’1‘ ey
g K GOBIE“NO ventanilla Gnica
£
(\~>4 FEDERAL
-
Menad .
Asignar Roles
*Dat idk
a DS.FEQLIEFI 05 Rol
Usuario:
éEstd seguro de asignarle el rol: -
|Z’WE51 0T103N2 | @ Administrador de Unidad Administrativa, [Etva El
al usuaric MARIA ELENA ZAMORA
WVELAZQUEZ con RFC: ZAVEGL101103N2?
PR

4
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La Unidad Administrativa es un campo requerido y cuando quede capturado seleccionar el botén
“Asignar UA”:

Usuario: ZAVAS805161D6
JOSE ALEJANDRO ZAMORA DE LA VEGA
Rol: Administrador de D d ia, i dorTareas

WVersion 0.3.19

e
2t

F :; GOBIERHO ventanilla dnica
=34 FEDERAL

—
o,

Asignar Administrador de Unidad Administrativa

Usuario:
[zavEs101103N2 |

Dependencias:

|Administ|acin’n General de Aduanas |

* Unidad administrativa:

I Seleccione I

" eoner 8

La aplicacion enviard un mensaje indicando el éxito del registro:

Usuario: ZAVAS805161D6
JOSE ALEJANDRC ZAMORA DE LA WVEGA

Rol: Administrador de D d ia, R dorTareas

Versién 0.3.19

B8
et

:§f § GOBIERHO ventanilla Gnica
[
A28 FEDERAL

Asignar Administrador de Unidad Administrativa

I Usuario registrado exitosamente I

Usuario:
[zAvEB101103N2 |

Dependencias:

‘Adm\nlehaclo'n General de Aduanas ‘

* Unidad administrativa:
‘ ADMINISTRACION DE REGULACION ADUANERA 1 E”
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La actualizacion la podemos visualizar en la tabla de la pantalla principal:

Usuario: ZAVA5805161D6
JOSE ALEJANDRO ZAMORA DE LA VEGA
Rol: Administrador de D d ia, i dorTareas

Versidn 0.2.19

B
%,

g s

[ H GDBIERNO ventanilla anica

fo2g  FEpERAL =TT
e

Modificar Usuario Existente

Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno

[MARIA ELENA | [zamoRA | [vELAzauEz |
Registro Federal de Contribuyentes Puesto Clave Unica del Registro de Poblacién
[zavES101103N2 | [subadministrader | [zavesio11OMPLMLLOY |

Correo electronico

|humberto.maza @sat gob.mx |

Agregar Otro Rol Cancelar
IRoles Asignados (-]
Rol Dependencia Unidad Administrativa
irdministrador de Unidad Administrativa Administracién General de Aduanas ADMINISTRACION DE REGULACION ADUANERA 1
- Pa’ginade() [ Mostrando 1 - 1 de 1

Se envia por correo la notificacion de la asignacion de dependencia, al funcionario publico que
se esta registrando, para notificarle que es un usuario de la VU, el rol que le fue asignado y la
Dependencia a la que pertenece:

SEDENA | SAGARPA

VENTANILLA DIGITAL MEXICANA
DE COMERCIO EXTERIOR

SEMARNAT  SALUD

SE GOBIERNG

INFORMACION
Te ha sido asignado el rol: Administrador de Unidad Administrativa,

para la Unidad Administrativa: ADMINISTRACION DE REGULACION ADUANERA 1
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v" Asignar el rol de “Autorizador o Emisor de Opinién”

Ingresa a Ventanilla Unica como “Administrador de Unidad Administrativa”

Usuario: ZAVE6101103N2
MARIA ELENA ZAMORA VELAZQUEZ
Fol: Administrador de Unidad Administrativa, R i dorTareas

Version 0.3.19

ps
2t

g } GOBIERHO ventanilla Gnica
£ »
§ FEDERAL

Mend

Pagina de inicio

$ Bienvenido a la Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicana

Presentacion del meni del médulo

Al seleccionar el icono de “administracion de usuarios” se desplegaran las opciones disponibles
por secciones Administracion de usuarios y Usuarios Internos, tal como se muestra en la

siguiente pantalla:

Usuario: ZAVEG101103N2
MARIA ELENA ZAMORA VELAZQUEZ

Rol: Administrador de Unidad Administrativa, R i dorTareas

Version 0.3.19

B 4,

4 G
:ff ¥ 1E ventanilla dnica
£ »
PR o FEDERAL

Menad
Menid de administraciéon de usuarios
Administracién de usuarios [-1
Modificar Correo Electrénico
[-1

Usuarios Internos

IAIta de Funcionarios y Asignacion de Rolesl

Desasignacion de Roles

Modificar Tramites a Funcionario

Configurar trémites que requieren verificacidn
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Aparece la pantalla de “Registro de Usuarios Internos” donde se debera capturar el RFC:

Usuario: ZAVE6101103N2
MARIA ELENA ZAMORA VELAZQUEZ
Rol: Administrador de Unidad Administrativa, i dorTareas

version 0.3.19

NP g
'fr %;L: GOBIERHO ventanilla dnica
4 »
ey FEDERAL
L%
>,
Menid

Registro de Usuarios Internos

@ B
+ Registro Federal de Contribuyentes
m&‘m 0265GH l

Datos del funcionario

Es importante que verifique sus datos, el correo electrénico es un dato requerido y todas las
notificaciones se haran en la direccién capturada. Hay ocasiones como la que se muestra de
ejemplo en la pantalla, que no existe correo electronico; sin embargo el usuario podra capturarlo
seleccionando el botdn modificar, de lo contrario no podra acceder. El puesto tambien es un dato
requerido.

Usuario: ZAVE6101103N2
MARIA ELENA ZAMORA VELAZQUEZ
Rol: Administrador de Unidad Administrativa, R i dorTareas

Versién 0.3.19

S
%

GOBIERNO

g, %
[ ’ ventanilla dnica
(-4l FEDERAL o | Cerarlasesion

Datos de contribuyente/Funcionario

*Datos requeridos

Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno
ALFREDO | [zamerano | [zacarias |
Registro Federal de Contribuyentes Clave Unica del Registro de Poblacién * Puesto

& [zaz26910265G5 | [zAzAsS1026HPLMCLO4 | [Enlacel |
+ Correo electronico

Awv. Hidalgo No. 77. Col. Guerrero, Deleg. Cuauhtémaoc, C.P. 06300, Méxica, D.F.
Atencién Telefénica: 5481-1856 y 01 800 00 VUCEM (88 2326).
Ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior - Derechos Reservados © 2011 - Politicas de Privacidad
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Modificar datos del funcionario

Una vez que aparece la pantalla de “Modificar Correo”, debera ingresar el nuevo y confirmarlo, si
es un correo que cumple con la estructura valida podra seleccionar el boton “Continuar” y
aparecera la ventana con los datos generales incluyendo el correo modificado:

Usuario: ZAVE6101103N2
MARIA ELENA ZAMORA VELAZQUEZ
Rol: Administrador de Unidad Administrativa, R i dorTareas

Versién 0.3.19

B 4,

ff "‘E GOBIERNO ventanilla Gnica

I »

\=>8 FEDERAL
o,

Menua i .
Modificar correo electrénico
*Datos requeridos
Correo Electrénico Actual + Ingresar Correo Electrénico + Confirmar Correo Electrénico

-
| humbenu.mezasﬂ'sai.gub.mx | Fumberto meza@sat gob.mx 1

Aw. Hidalge No. 77, Col. Guerrero, Deleg. Cuauhtémoc, C.P. 06300, México, D.F.
Atencién Telefénica: 5481-1856 y 01 800 00 VUCEM (88 236).
wentanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior - Derechos Reservados @ 2011 - Politicas de Privacidad

Seleccione la opcion “Confirmar usuario” y verifigue que su correo esté correcto; esto es
importante, ya que ahi le llegaran todas las notificaciones propias de la Ventanilla Unica:

Usuario: ZAVE6101103N2
MARIA ELENA ZAMORA VELAZQUEZ
Rol: Administrador de Unidad Administrativa, i dorTareas

Versién 0.3.15

RS iy,

: k{z GOBIE“NO ventanilla dnica
A8 FEDERAL
o>,

“a

i,

Menud

]

Datos de contribuyente/Funcionario

#Datos requeridos

Nombre(s) Datos Apellido materno
|ALFHEDO @) &éEl correo electrénico es correcto? |ZACARIAS ‘
Registro Federal de Contribuyentes * Puesto

& [zazaB910265G5 [Erlace |
+ Correo electrénico

g ; |humberto.maza @sat.gob mx

Péagina 26 de 44

a 0 GosiErNO

FEDERAL
Vivir Mejor ventanilla Gnica




Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicano

Manual de Usuario Administraciéon de Usuarios Internos

ventanilla anica

Una vez que se confirma el usuario puede iniciar con la atencion de otros servicios como
“Asignar Roles”. Para ello debera seleccionar al funcionario al que le va a asignar el rol ;

*Autorizador y/o Emisor de Opinién
*Verificador

*Dictaminador

*Capturista Gubernamental

Y posteriormente debera seleccionar el rol (Autorizador y/o Emisor de Opinion):

Usuario: ZAVE6101103N2
MARIA ELENA ZAMORA VELAZQUEZ

Rol: Administrador de Unidad Administrativa, R i dorTareas
Varsién 0.3.19
J\-"""‘ e,
g } GOBIERNO ventanilla Gnica
4 »
\=>8 FEDERAL
o,
Asignar Roles
*Datos regueridos
Usuario: * Roles:
[zAz6a10265G5 [Autoizedor  *4
At

Usuario: ZAVE6LD1103N2
MARIA ELENA ZAMORA VELAZQUEZ

Rol: Administrador de Unidad Administrativa, R i dorTareas
Versién 0.3.19
J\"“u&
g ¥ GOBIERNO ventanilla danica
4 »
L= 53 FeperaL
.

Asignar Roles

*Datos regueridos

Usuario:
[z2z26310265G5
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Al seleccionar “Asignar Rol”, aparece una ventana para que usted pueda confirmar la operacion
gue desea realizar:

Usuaric: ZAVEG6101103N2
MARIA ELENA ZAMORA VELAZQUEZ
Rol: Administrador de Unidad A ini: iva, 7 dorTareas

Version 0.3.19

ventanilla dnica

Asignar Roles
*Datos requeridos
Usuario:
iEsta seguro de asignarle el ral:
ZAZAES0265G5 ‘ Autorizador, al usuario ALFREDO El

ZAMBRAND ZACARIAS con RFC:
ZAZABE10265G57

inicio

tramites

oy

Se requiere asignar tramites para el autorizador y/o emisor de opinion:

Usuario: ZAVE6101103N2
MARIA ELENA ZAMORA VELAZQUEZ
Rol: Administrador de Unidad inistrativa, i dorTareas

Versién 0.2.19

GOlERNO ventanilla dnica
FEDERAL

Asignar autorizador

Usuario: Rol:
[zaza6910265G5 [Autorizader

Dependencias: Unidad administrativa:

m [Administracién General de Aduarias [ADMINISTRACION DE REGULACION ADUANERA 1 |

Tramites

hd Autorizaciones de Importador/Exportador

Autorizacién para destinar mercancia al régimen de recinto fiscalizado estratégico n

o Autorizacidn para que dentre del recinto fiscalizado, las mercancias ahi almacenadas puedan E
ser objeto de elaboracién, transformacién o reparacién

hd Autorizaciones de Prestadores de servicio

o Autorizacidn para prestar los servicios de manejo, almacenaje y custedia de mercancias de
comercio exterior

Q o GoBIERNO
FEDERAL

Vivir Mejor ventanilla anics
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Al seleccionar los tramites, aparece una ventana para que usted pueda confirmar la operacién
que desea realizar:

Menua i i
Asignar autorizador
Usuario: Rol:
[zazas910265G5 [Autorizador
Dependencias: Unidad administrativa:
|Adm|n|glmc|én General de Aduanas |ADMIN\STRACION DE REGULACION ADUANERA 1 |
Tramites (-]
Suplencia
Confirma
« Autorizaciones de Importador/Exp

iEsta sequro de asignarle los trémites

© Autorizacion para destinar mercar Al usuario ALFREDO ZAMBRAND
° Autorizacién para que dentro del | ZACARIAS con RFC ZAZAG910265G5.7 Jedan
ser objeto de elaboracidn, transfo
M Autorizaciones de Prestadores de

o Autorizacién para prestar los =erv Aceptar — C 1= de
comercio exterior g

o Autorizacion para prestar los serv en —
recinto fiscal
° Autorizacién para prestar los servicios de prevalidacion electrdnica de datos contenidos en los =
pedimentos

Autorizacidn para prestar los servicios de procesamiento electrdnico de datos y servicios

0 relacionados neceszarios para llevar a cabo el control de |a importacidn temporal de remolgues,
semirremolgues v portacontenedores

o Habilitacidn de inmueble en forma exclusiva para la introduccidn de mercancias bajo el
régimen de recinto fiscali estratégico y autorizacion para su administracion

La aplicacion enviard un mensaje indicando el éxito del registro:

Usuario: ZAVE6101103N2
MARIA ELENA ZAMORA VELAZQUEZ
Reol: Administrador de Unidad Administrativa, R i dorTareas

Versién 0.3.19

GoOBIERNO

ventanilla Gnica

FEDERAL

Meni . .
Asignar autorizador

rU suario registrado exitosamentell

Usuario: Rol:

[22zA6910265G5 [Autorizader

Dependencias: Unidad administrativa:

|.¢‘-dministrc|ci6n General de Aduanas |.¢‘-.DMINISTR.—’¥.CION DE REGULACION ADUANERA 1 |
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La actualizacion la podemos visualizar en la tabla de la pantalla principal:

Usuario: ZAVE6101103N2
MARIA ELENA ZAMORA VELAZQUEZ

Rol: Administrador de Unidad Administrativa, R i dorTareas
Versién 0.3.19
g"q%"’u\
f ,4; GOBIEHNO ventanilla Gnica
A »
(Ao FEDERAL
.

Modificar Usuario Existente

Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno
[ALFREDO | [zamerano | [zrcaRias |
Registro Federal de Contribuyentes Puesto Clave Unica del Registro de Poblacién

[2AZAB910265G5 | [Edlace | [zazrsg1026HPLMCLOS |
Correo electronico

‘humhenn meza@sat.gob mx |

Agregar Otro Rol Cancelar

|Roles Asignades -]
Rol Dependencia Unidad Administrativa

jrutorizador Administracion General de Aduanas ADMINISTRACION DE REGULACION ADUANERA 1

14 © Pagina[L  |deD ®> wi Mostrando 1 - 1 de 1

Se envia por correo la notificacion de la asignacion de dependencia, al funcionario publico que
se esta registrando, para notificarle que es un usuario de la VU, el rol que le fue asignado y la
Dependencia a la que pertenece:

SEDENA | SAGARPA

VENTANILLA DIGITAL MEXICANA

DE COMERCIO EXTERIOR SHCP  semarnaT | SALUD

SFP SE Gosierno

FEDERAL

INFORMACION
Te ha sido asignado el rol: Autorizador.

para la Unidad Administrativa: ADMINISTRACION DE REGULACION ADUANERA 1
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v Asignar el rol de “Dictaminador, Verificador o Capturista
Gubernamental”

Ingresa a Ventanilla Unica como “Autorizador”

Usuario: ZAZAB910265G5
ALFREDC ZAMBRANC ZACARIAS

Rol: Autorizador, ReasignadorTareas|
Version 0.3.15
J\‘-"”"wk
g ¢ GOBIERHO ventanilla Gnica
4
-3l FEDERAL
.
Mend

Pagina de inicio

$ Bienvenido a la Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicana
Presentacion del menu del médulo

Al seleccionar el icono de “administracion de usuarios” se desplegaran las opciones disponibles

por secciones Administracion de usuarios y Usuarios Internos, tal como se muestra en la
siguiente pantalla

Usuario: ZAZA6910265G5
ALFREDO ZAMBRANC ZACARIAS

Rol: Autorizador, ReasignadorTareas
Versién 0.3.19
(y_\"“ i.r“‘
g 't GOIERHO ventanilla dnica
4
8-> FEDERAL
.

Mena B . . i
Menid de administracion de usuarios

& Administracién de usuarios [-1

Modificar Correo Electronico

& Usuarios Internos [-1

IA\ta de Funcionarios y Asignacién de Rolesl

Desasignacion de Roles

Modificar Tramites a Funcionario
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Aparece la pantalla de “Registro de Usuarios Internos” donde se debera capturar el RFC:

Usuario: ZAZA6910265G5
ALFREDO ZAMBRANCO ZACARIAS
Rol: Autorizador, ReasignadorTareas
Wersién 0.3.19

RS

& b,
; 0 GOBIERHO ventanilla Gnica
R s

Registro de Usuarios Internos

@ *Datos regueridos
* Registro Federal de Contribuyentes
Eﬂgsmm GP52 | |
E

d

Datos del funcionario

Es importante que verifigue sus datos, el correo electrénico es un dato requerido y todas las
notificaciones se haran en la direccién capturada. Hay ocasiones como la que se muestra de
ejemplo en la pantalla, que no existe correo electronico; sin embargo el usuario podra capturarlo
seleccionando el botén modificar, de lo contrario no podra acceder. El puesto tambien es un dato
requerido.

Usuario: ZAZA6910265G5
ALFREDO ZAMBRANC ZACARIAS
Rol: Autorizador, ReasignadorTareas

Version 0.3.19

PGS 4,

S

g } GOBIERNO ventanilla Gnica

4 »

54 FeDERAL
-,

Meni

Datos de contribuyente/Funcionario

*Datos requeridos

Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno

[JosE siLvio | [zas0 | [zECHELL |
Registro Federal de Contribuyentes Clave Unica del Registro de Poblacién + Puesto

7A75430916P52 | [zazs4z0s16HPLGCLOB | [Enlace |

+ Correo electrénico

| -
%
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Modificar datos del funcionario

Una vez que aparece la pantalla de “Modificar Correo”, debera ingresar el nuevo y confirmarlo, si
es un correo que cumple con la estructura valida podra seleccionar el botéon “Continuar” y
aparecera la ventana con los datos generales incluyendo el correo modificado:

Usuario: ZAZA6910265G5
ALFREDOQ ZAMBRANC ZACARIAS

Rol: Autorizador, ReasignadorTareas
Versién 0.3.19
ol
i: ’i; GOIERNO ventanilla Gnica
=>4 FEDERAL
Menii
Modificar correo electrénico
*Datos requeridos
Correo Electrénico Actual + Ingresar Correo Electronico + Confirmar Correo Electrénico
| | I‘lumbeﬂu.meza@sa{.gub.mx I

Ihumbeﬂu.meza@sa{.gub.rmd I

Seleccione la opcion “Confirmar usuario” y verifigue que su correo esté correcto; esto es
importante, ya que ahi le llegaran todas las notificaciones propias de la Ventanilla Unica:

Usuario: ZAZAB910265G5
ALFREDO ZAMBRANC ZACARIAS

Rol: Autorizador, ReasignadorTareas
Versién 0.3.19
R o,
el
g i GOBIERNO ventanilla dnica
4
[\~ FEDERAL
.
Mend

Datos de contribuyente/Funcionario

*Datos requeridos i
Nombre(s) Apellido materno

|.JOSE SI0V0 @] ¢El correo electrdnico es correcto? ‘ZECHINELLI |
Registro Federal de Contribuyentes + Puesto

& [zAz5430916P52 [Enlace |
* Correo electrénico

g ; |humherm meza@sat gob mx
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Una vez que se confirma el usuario puede iniciar con la atencion de otros servicios como
“Asignar Roles”. Para ello debera seleccionar al funcionario al que le va a asignar el rol ;

*Verificador
*Dictaminador
*Capturista Gubernamental

Y posteriormente debera seleccionar el rol (Dictaminador, Verificador y/o Capturista

Gubernamental):
Usuario: ZAZA6910265G5
ALFREDC ZAMBRANO ZACARIAS
Fol: Autorizador, ReasignadorTareas
Versién 0.3.19
gums 4
Y W G
§ Y’ OBIERNO
[ » ventanilla énica
58l FEDERAL
&

Asignar Roles

#Datos raquaridos

Usuario:

* Roles:

[za7s430916P52 | Dictaminador [ |

Al seleccionar “Asignar Rol”, aparece una ventana para que usted pueda confirmar la operacién
que desea realizar:

Usuario: ZAZA6910265G5
ALFREDO ZAMBRANC ZACARIAS
Rol: Autorizador, ReasignadorTareas
Version 0.3.19

AR

.
: & GOBIERNO ventanilla Gnica
k>l FEDERAL
e

Mend

i Ly
%

Asignar Roles

*Datos requeridos —
Usuario:

éEstd =eguro de asignarle el rol:
|ZAZS43D5'1EP52 | Dictaminador, al usuario JOSE SILVIO

ZAGO ZECHINELLI con RFC:
ZAZS5430916P527
oo
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Se requiere asignar tramites para dictaminador, verificador y capturista gubernamental:

Version 0.3.2

fc” 94 GosiErRNO
i FEDERAL
==

ventanilla dnica

Asignar rol operativo

Usuario:
[zuGMm4s0627AD8

+* Dependencias:

[se =]
* Unidad administrativa:

[ ENSENADA =

I
' IMMEX
m l Autorizacion Programa Nuev:rl

Servicio
& Asignar tramite(s)

Acepta asignar tramites a dictaminador, verficador y/o capturista gubernamental:

o ventanilla Gnica

Versién 0.3.2

I % GosiERNO
5 FEDERAL

Asignar rol operativo

Usuario:
- [zuGm4s06274D8
inicio
+ Dependencias:
[ [=]
wramites * Unidad administrativa: iEsta seguro de asignarle los tramites Al
| ENSEMADA ‘ usuario MIGUEL ELEUTERIO ZUNIGA GARCIA

con RFC ZUGM480627AD8.7

- |
endientes

IMMEX

pendientes Autorizacion Programa Muevo

Servicio

Asignar trimite(s [ Reorcear

Q o GoBIERNO
FEDERAL
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La actualizacion la podemos visualizar en la tabla de la pantalla principal

o ventanilla Gnica

Modificar Usuario Existente

Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno

[MIGUEL ELEUTERIO | [zumiga | [carci |
Registro federal de contribuyentes Puesto Clave tnica del registro de poblacion
[zuGm4ane27ADS | [sefe | [zuGm4aoee7HPLXRGOE |

Correo electrénice

|migue|.reyes@sofrtek.com |

Dependencia Unidad Administrativa

Dictaminador Secretaria de Economia ENSENADA

E Mostrando 1 - 1 de 1

Se envia por correo la notificacion de la asignacion de dependencia, al funcionario publico que
se est4 registrando, para notificarle que es un usuario de la VU, el rol que le fue asignado y la
Dependencia a la que pertenece:

SEDENA | SAGARPA

VENTANILLA DIGITAL MEXICANA

SEMARNAT | SALUD

DE COMERCIO EXTERIOR

G
SE FEDERAL

INFORMACION
Te ha sido asignado el rol: Dictaminador,

para la Unidad Administrativa: ENSENADA
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v Desasignacion de Roles

Versién 0.3.19

HIB0H 4,

if k'{? GOBIERNO ventanilla Onica

"8 FEDERAL Cerrar Ia sesion
.

Meni

Meni de administracion de usuarios

@ Administracién de usuarios [-1

Maodificar Correo Electrénico

& Usuarios Internos [-1

Alta de Funcionarios v Asignacion de Roles

% Eesamgnamén de Rolesl

Modificar Tramites a Funcionario

Configurar tradmites que requieren verificacion

Solicita la Dependencia, Unidad Administrativa, RFC o Roles del
desasignar el rol:

funcionario que desea

Versién 0.2.19

B0E

ig %ﬁ GOBIERNO ventanilla dnica
i\l FEDERAL

Desasignar Rol a Usuario Interno

+ Dependencias: + Unidad administrativa:

I Seleccione El I Seleccione g
Registro Federal de Contribuyentes + Roles:

1 | | I Seleccione EI
Nombre(s)

Apellido paterno

Apellido materno
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Se proporciona la informacién requerida:

Versién 0.3.19

ventanilla anica

Desasignar Rol a Usuario Interno

@ + Dependencias: + Unidad administrativa:
=]

| Seleccione ‘ Seleccione E”
Registro Federal de Contribuyentes + Roles:

& EEDE'I 6106 | | ‘ Seleccione E”
Nombre(s) Apellido paterno

[JosE ALEJANDRO | [zAMORA |

Apellido materno
[DE LavEGA |

El sistema muestra los datos del funcionario y el rol que tiene asignado:

Menii i i
Desasignar Rol a Usuario Interno

$ + Dependencias: # Unidad administrativa:
[«

‘ Seleccions ‘ Seleccione E”

Registro Federal de Contribuyentes + Roles:

[zAVAS805161D6 | [ seieccione [=]]

Nombre(s) Apellido paterno

[JOSE ALEJANDRO | [zAMORA |

Apellido materno

[DE LA VEGA |

Roles Asignados -]

M) Apellido Paterno Apellido Materno Nombre Rol Dependencia Unidad Administrativa
) . ADMINISTRACION DE

[F] zAMORA DE LA VEGA JOSE ALEJANDRO Autorizador Administracién General de peg ) ACTON ADUANERA

Aduanas 1
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Selecciona al funcionario y desactiva el rol:

Desasignar Rol a Usuario Interno

- * Dependencias: * Unidad administrativa:
ek | Seleccione E” | Seleccione E”

Registro F de Contribuy + Roles:

. [2AVA5805161D6 | [ seleccione [=]]

tramites Nombre(s) Apellido paterno

[1osE ALEJANDRO | [zamoRA |
Apellido materno
[DE LA vEGA |

e ———————————————————————————————————————————
@] == e e e e e e T T T T

ADMINISTRACION DE

ZAMORA DE LA VEGA JOSE ALEJANDRO Autorizador ﬁuma'xs;’ac“’" General de pEcij| ACION ADUANERA
1

Acepta desasignar rol al funcionario:

Desasignar Rol a Usuario Interno

+ Dependencias: + Unidad administrativa:
inicio | Seleccions @ | Seleccione @
Registro Federal de Contribuyentes * Roles:
[zavase0516106 | [ Seleccione =]
tramites Nombre(s) Apellido paterno
[JOSE ALEJANDRO | [zAmORA |

E——— Desasignarheles

|DEU‘VEE'“ El £Estd seguro de desasignarle el rol:

Autorizador, Al usuario ZAMORA DE LA
WEGA JOSE ALEJANDRO con RFC:
ZAVASE05161D6.7

e —
ADMINISTRACION DE

ZAMORA DE LA VEGA JOSE ALEIANDRO Autorizador it ;Ets"’c“'" General de i) ACION ADUANERA
1
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El sistema muestra que el rol fue desasignado exitosamente:

Desasignar Rol a Usuario Interno

| : 1 JEl rol del usuario fue d ignado exil |
inicio
+ Dependencias: + Unidad administrativa:
tramites [N =]
Registro F de Contribuy + Roles:
L [7AVAB805 15106 | [ seleccione =
M. To Nombre(s) Apellido paterno
) [JosE ALEJANDRO | [zamoRA |
Apellido materno
[DE LA vEGA |

e ————————————»
e e
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v Modificar Tramites a Funcionario

° ventanilla Gnica

Menu de administracién de usuarios

Version 0.3.15

f. A GOBIERNO
i\>~ > FEDERAL

Menid

Administracion de usuarios [-1
Modificar Correo Electrénico

Usuarios Internos [-1
Alta de Funcionarios y Asignacion de Roles

Desasignacion de Roles

I Modificar Tramites a Funcionariol

Configurar tramites que requieren verificacion

Solicita la Dependencia, Unidad Administrativa, RFC o Roles del funcionario que desea modificar
el tramite:

Meni
Modificar Tramites de Usuarios Internos

& + Dependencias: + Unidad administrativa:
ISeIeccione m ISeIeccione | |
Tramites

& ISelecclnne EI
Registro Federal de Contribuyentes * Roles:
1 ] | Seleccions B |
Nombre(s) Apellido paterno

Apellido materno

Roles Asignados e
sanal>_|

Modificar Tramite(s)
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Meni i . i
Modificar Tramites de Usuarios Internos

ﬁ + Dependencias: + Unidad administrativa:
ISeIeccione m I Seleccione | |

Tramites
ISeIeccione EI
Registro Federal de Contribuyentes

* Roles:

T L ] | Seleccione B3 |
- Nombre(s) Apellido paterno

sahon.de | | | ‘
usuarios

Apellido materno

| Buscar
Roles Asignados -]
] Dependencia Unidad Administrativa Mombre Completo Rol Tramite

14 <4 Pagina Elde [ ]
Modificar Tramite(s)

Se proporciona la informacién requerida:

Menad

Modificar Tramites de Usuarios Internos

+ Dependencias: + Unidad administrativa:
| Seleccione E” Seleccione E”
Tramites
| Seleccione E”
Registro Federal de Contribuyentes + Roles:

| | | Seleccione E”
Nombre(s) Apellido paterno
[JosE ALEJANDRO | ZAMORA |

Apellido materno
[DE LA vEGA |

El sistema muestra los tramites asignados al funcionario y selecciona el tramite a modificar:
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Modificar Tramites de Usuarios Internos

+ Dependencias:

* Unidad administrativa:

ventanilla anica

| Seleccione E” Seleccione E”
Tramites

| Seleccione E”
Registro Federal de Contribuyentes + Roles:

ZAVASB05161D6 | [ seleccione [=]]

Nombre(s)

Apellido paterno

[JosSE ALEJANDRO | ZAMORA |
Apellido materno
[DE LA vEGA |
oles Asignados
] Dependencia Unidad Administrativa Nombre Completo Rol

Administracion General de
Aduanas

ADMINISTRACION DE

REGULACION ADUANERA 1 DE LA VEGA

JOSE ALEJANDRO ZAMORA =
Autorizador

Tramite

Autorizaciones de
Importador/Exportador
Autorizacion para destinar
mercancia al régimen de
recinto fiscalizado
estratégico

14 <1 Pigina ded = m

Mostrando 1 -1de 1

o

Se muestra los tramites asignados al funcionario y permite asignar otros tramites:

Mend i i
Asignar autorizador
Usuario: Rol:
580516106 [Autorizador |

Dependencias: Unidad administrativa:

Administracién General de Aduanas ADMINISTRACION DE REGULACION ADUANERA 1 ‘
A4

tramites
Ly Tramites -]
Tramite Suplencia
A Autorizaciones de Importador/Exportador

Autorizacién para destinar mercancia al régimen de recinto fiscalizado estratégico Suplencia

o,
acidn o reparacion
Autorizaciones de Prestadores de servicio

° Autnrizacin‘n para prestar lo= zervicios de manejo, almacenaje vy custodia de mercancias de n
comercio exterior

° Autorizacion para prestar los servicios de maniobras, carga v descarga de mercancias en n
recinto fiscal

o Autorizacién para prestar los servicios de prevalidacidn electrénica de datos contenidos en los n
pedimentos
Autorizacion para prestar los servicios de procesamiento electrénico de datos v servicios

0 relacionados necesarios para llevar a cabo el control de la importacion temporal de remolques, n
semirremolques y portacontenadore

° Habilitacidn de inmueble en forma exclusiva para |a introduccidn de mercancias bajo el n
régimen de recinto fiscalizad trategi i dministracidn
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Asignar autorizador

Usuario: Rol:
. [zAvA5805161D6 | [Autorizador |
inicio

Dependencias: Unidad administrativa:

[Administracion General de Aduanas | [ADMINISTRACION DE REGULACION ADUANERA 1 |

tramites Ccomema

@ éEstd zeguro de asignarle los trémites

Al usuario con RFC ZAVA5805161D6.7

= Autorizaciones de Importador/Exg

0 Autorizacion para destinar mercar 4 Aceptar
L
sedan

o Autorizacidn para que dentro del |
boracion, transformaciun u reparaciun

- Autorizaciones de Prestadores de servicio

° Autorizacién para prestar los servicios de manejo, almacenaje v custodia de mercancias de
comercio exterior
o Autorizacidn para prestar los servicios de maniobras, carga y descarga de mercancias en

A para prestar los servicios de prevalidacién electrénica de datos contenidos en los
pedimentos

Autorizacidn para prestar los servicios de procesamiento electrénico de datos v servicios
© relacionados necesarios para llevar a cabo el control de la importacion temporal de remolgues,
semirremolgues y portacontenedores
exclusiva para la introduccidn de mercancias bajo el

Versidn 0.2.19

FEDERAL ventanilla dgnica

Mend

Asignar autorizador

JUsuario registrado exitosamente |

Usuario: Rol:

[ZAVAS805161D6 | [Autorizador |
Dependencias: Unidad administrativa:

[Admiristracién General de Aduanas | [ADMINISTRACION DE REGULACION ADUANERA 1 |
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